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Sytuacje kryzysowe

Procedura dziatan w przypadku znalezienia na terenie szkoty materiatéw wybuchowych
lub innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow.

Procedura dziatan w przypadku wymuszen

Procedura dziatan wobec ucznia bedacego pod wptywem srodkow odurzajacych
Procedura dziatan w przypadku wagarow

Procedura dziatan w przypadku niszczenia mienia

Procedura dziatan w przypadku kradziezy

Procedura dziatan w przypadku bojki, pobicia lub naruszenia nietykalno$ci cielesnej
Procedura dziatania w przypadku samowolnego opuszczanie szkoty w czasie zajec
lekcyjnych lub zorganizowanych wyjazdow szkolnych

Procedura dziatan wobec ucznia uzywajacego substancji szkodliwych dla zdrowia
Procedura dziatan w przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajace;j

narkotyk;

. Procedura dziatan w przypadku wypadku dziecka w szkole;
12.

Procedura dziatah w przypadku usilowana popetnienia samobdjstwa lub zamiaru
samobojczego przez ucznia

Procedura dzialan w przypadku $mierci samobdjczej ucznia na terenie szkoly 1 poza nia;

. Procedura dzialtah w przypadku otrzymania zgloszenia o podtozeniu tadunku

wybuchowego
Procedura dziatah w przypadku wybuchu pozaru lub podtozenia ognia;

Procedura dziatan w przypadku kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej;

. Procedura dziatah w przypadku, gdy po dziecko zglasza si¢ rodzic pod wplywem

alkoholu.

Procedura dziatan w przypadku obecnosci na terenie szkoly osob niepozadanych,
zachowujacych sie niewtasciwie lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow
Posiadanie przez uczniéw narzedzi, przedmiotow i substancji niebezpiecznych.

Procedura dziatan w przypadku naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia, zastabnigcie (z
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uwzglednieniem przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej).

21. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

22. Procedura dziatan wobec dziecka przewlekle chorego w szkolne .

23. Procedura dziatah w przypadku nieodebrania dziecka ze $wietlicy szkolnej przez
rodzicow/opiekunow.

24. Procedura dziatan w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka.

25. Procedura dziatan w przypadku koniecznosci powiadomienia rodzicow o $mierci ucznia
w czasie zaje¢¢ szkolnych.

26. Procedura bezpieczenstwa zwigzana z wprowadzeniem przez Prezesa Rady Ministrow
drugiego stopnia alarmowego (Stopien Bravo).

27. Procedura postgpowania w przypadku ucznia uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji
(wulgaryzmy , glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na uwagi i polecenia
nauczyciela).

28. Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

29. Procedura postepowania w sprawach rozwigzywania trudnosci wychowawczych.

30. Procedura monitorowania i weryfikowania standardéw ochrony matoletnich

31. Regulamin organizacji pracy i1 zaje¢ w czasie stanu epidemii
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I. PODSTAWA PRAWNA

1) Art. 1, 5, 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 900);

2) Art. 6 pkt 1 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz.
984 ze zm.)

3) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t. j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1604 ze zm.);

4) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i
form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty dzialalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (t. j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1449 ze zm.);

5) Statut Szkoty Podstawowej nr 74 im. Mikotaja Kopernika w Poznaniu

Il. SYTUACJE KRYZYSOWE

1. Procedura dzialan w przypadku znalezienia na terenie szkoly materialow
wybuchowych lub innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow.
1) Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza przedmiot przed dostepem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym zniszczeniem go do czasu przyjazdu policji.
2) Informuje dyrektora i pedagoga o znalezisku.
3) Dyrektor szkoty powiadamia o zaistniatym zdarzeniu policje.
4) W razie potrzeby dyrektor szkoty zarzadza ewakuacje.
5) Dziatania profilaktyczno-wychowawcze:
e Przygotowanie ucznidéw do sprawnej ewakuacji poprzez przeprowadzanie alarmow
probnych.
e Informowanie uczniow przez wychowawcow o biezacych zagrozeniach i sposobach

ochrony wtasnego zdrowia i Zycia.

2. Procedura dzialan w przypadku wymuszen.
1) Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia lub poinformowany o zdarzeniu, powiadamia

dyrekcje, pedagoga i wychowawce.
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2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

Pedagog sprawdza w dostepny sposdb wiarygodnos¢ informacji.

Pedagog w obecnosci wychowawcy 1 dyrektora szkoly przeprowadza rozmowe

z uczniem poszkodowanym i wymuszajacym oraz z ewentualnymi $wiadkami zajscia.

Po wyjasnieniu wychowawcy powiadamiajg rodzicow obojga uczniow.

Wychowawca odnotowuje fakt zdarzenia w dzienniku lekcyjnym.

Pedagog sporzadza notatke stuzbows.

Dyrektor szkoty zgtasza zaistniate zdarzenie policji.

Wychowawca wyciaga konsekwencje wobec winnych, zgodnie ze statutem.

Dziatania profilaktyczno-wychowawcze:

e Pedagog szkolny i wychowawca przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami zajécia
w obecnosci rodzicoHw.

e Pedagog szkolny we wspotpracy z innymi instytucjami przeprowadza w najblizszym
czasie (okoto miesigca) prelekcje na temat zagrozen wymuszeniami we wszystkich
klasach.

e Wychowawca otacza sprawcow 1 ewentualng ofiar¢ szczegolng obserwacja.

e Uczestnicy zajScia maja obowiazek zglaszania si¢ do pedagoga szkolnego
raz w miesigcu w celu dokonania wyjasnien obecnej sytuacji.

e Pedagog szkolny odnotowuje ten fakt w zeszycie kontrolnym.

e Po konsultacji z wychowawca pedagog moze zawiesi¢ obowigzek comiesigcznych
spotkan, przekazujac to w formie pisemnej w dzienniczku ucznia i zeszycie

kontrolnym.

Procedura dzialan wobec ucznia bedacego pod wplywem srodkow odurzajacych.
Nauczyciel, ktory zauwazyt dziwne zachowanie ucznia, odizolowuje go od klasy

w bezpiecznym miejscu, pami¢tajgc aby nie zostawi¢ go samego.
Zapewnia w razie potrzeby pierwsza pomoc medyczng.
Zabezpiecza z zachowaniem bezpieczenstwa ewentualne komponenty, narzg¢dzia
i miejsce zdarzenia.

Informuje Dyrektora, pedagoga i wychowawce o zaistniatej sytuacji.

Sporzadza notatke stuzbowa o przebiegu zajscia.
Dyrektor szkoty powiadamia w pierwszej kolejnosci rodzicéw o zaistnialym zdarzeniu
a nastepnie policje.

Wychowawca odnotowuje fakt zdarzenia w dzienniku lekcyjnym.

Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych



Szkotla Podstawowa nr 74 im. Mikolaja Kopernika w Poznaniu

8) Wychowawca wycigga konsekwencje wobec winnych zgodnie ze statutem.

9) Duzialtania profilaktyczno-wychowawcze:

Wskazanie rodzicom instytucji wspomagajacych (MONAR, AA, S$wietlica
terapeutyczna).

Pedagog szkolny i wychowawca przeprowadzajag rozmowe z uczniem w obecnosci
rodzicow.

Pedagog szkolny we wspotpracy z innymi instytucjami przeprowadza w najblizszym
czasie (okoto miesigca) prelekcje na temat zagrozen we wszystkich klasach.
Wychowawca otacza ucznia szczegolng obserwacja.

Uczen ma obowigzek zglaszania si¢ do pedagoga szkolnego raz w miesigcu w celu
dokonania wyjasnien obecnej sytuacji.

Pedagog szkolny odnotowuje ten fakt w zeszycie kontrolnym.

Po konsultacji z wychowawca pedagog moze zawiesi¢ obowigzek comiesi¢cznych
spotkan, informujagc o tym rodzicow w formie pisemnej w dzienniczku ucznia

1 odnotowujac to w zeszycie kontrolnym.

4. Procedura dzialan w przypadku wagarow.

1) Wraz z rozpoczeciem roku szkolnego wychowawca zobowigzuje rodzicow (prawnych

opiekunéw), do powiadamiania szkoly (wychowawcy klasy) o nieobecnosci ucznia

trwajacej dtuzej niz 5 dni.

2) W przypadku braku informacji obowigzkiem wychowawcy jest nawigzanie kontaktu

telefonicznego lub listownego w celu wyjasnienia nieobecno$ci ucznia w szkole.

3) Po 14 dniach niecobecnosci wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

4) Wychowawca i pedagog przeprowadzaja wywiad srodowiskowy.

5)

Po 3 tygodniowej, nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia, pedagog powiadamia

Dyrektora szkoty i zgtasza fakt na policje.

6) Wychowawca wycigga konsekwencje wobec winnych zgodnie z zasadami okreslonymi w

Statucie.

7) Dziatania profilaktyczno- wychowawcze:

Wychowawca zobowigzuje rodzicow do zatozenia dzienniczka obecnos$ci ucznia
w szkole i systematycznej jego kontroli oraz kontaktu telefonicznego lub osobistego
z wychowawca co najmniej raz na dwa tygodnie.

Wychowawca w obecnosci pedagoga ustala przyczyng wagaréw i podejmuje
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dziatania zapobiegawcze.

5. Procedura dzialan w przypadku niszczenia mienia.

1) Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub poinformowany o zdarzeniu przeprowadza
rozmowe z uczniem, majacg na celu ustalenie okolicznosci zniszczenia mienia (celowe,
niecelowe).

2) Zglasza fakt zniszczenia mienia dyrektorowi szkoty, wychowawcy i pedagogowi
szkolnemu.

3) Powiadomione osoby przeprowadzajg wizje lokalng z udzialem sprawcow i $wiadkow
zdarzenia.

4) Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub poinformowany o zdarzeniu sporzadza
notatke stuzbowa z zaistniatej sytuacji.

5) Wychowawca odnotowuje fakt zdarzenia w dzienniku lekcyjnym.

6) Dyrekcja informuje rodzicéw o zdarzeniu.

7) Rodzice ponoszg koszty naprawy szkody lub usuwajg ja we wlasnym zakresie.

8) W przypadku trudnej sytuacji finansowej rodziny, istnieje mozliwo$¢ zrekompensowania
szkody praca spoteczng na rzecz szkoty. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor
szkoty na wniosek rodzicow, w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawca.

9) W przypadku odmowy ponoszenia kosztow przez rodzicow, Dyrektor zglasza sprawe
policji.

10) Wychowawca wycigga konsekwencje wobec winnych zgodnie z regulaminem kar i PZO

11) Dziatania profilaktyczno- wychowawcze:

e Pedagog szkolny i wychowawca przeprowadzaja rozmowe¢ z uczestnikami zaj$cia
w obecnosci rodzicow.

e Wychowawca otacza sprawcow szczeg6lng obserwacja.

e Uczestnicy zajscia majg obowigzek zglaszania si¢ do pedagoga szkolnego
raz w miesigcu w celu dokonania wyjasnien obecnej sytuacji.

e Pedagog szkolny odnotowuje ten fakt w zeszycie kontrolnym.

e Po konsultacji z wychowawcg pedagog moze zawiesi¢ obowigzek comiesiecznych
spotkan, informujac o tym rodzicow w formie pisemnej w dzienniczku ucznia

1 odnotowujac to w zeszycie kontrolnym.
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6. Procedura dzialan w przypadku kradziezy.

1) Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub poinformowany o zdarzeniu przeprowadza
rozmowe z winowajcg i poszkodowanym, majaca na celu ustalenie okolicznosci
kradziezy.

2) Zglasza fakt kradziezy dyrektorowi szkoty, wychowawcy i pedagogowi szkolnemu.

3) Wychowawca powiadamia rodzicow o zdarzeniu.

4) Powiadomione osoby przeprowadzaja wstgpna oceng poniesionej straty oraz ustalaja
dalszg procedure postgpowania.

5) Dyrektor informuje rodzicow poszkodowanego dziecka o mozliwosci wystapienia
do sadu z powoddztwa cywilnego.

6) Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia lub poinformowany o zdarzeniu sporzadza
notatke stuzbowa z zaistniatej sytuacji.

7) Wychowawca odnotowuje fakt zdarzenia w dzienniku lekcyjnym.

8) Rodzice winowajcy ponoszg koszty rekompensujace strate.

9) W przypadku odmowy ponoszenia kosztow przez rodzicow, Dyrektor zglasza sprawe
policji.

10) Wychowawca wyciaga konsekwencje wobec winnych zgodnie ze statutem.

11) Dziatania profilaktyczno- wychowawcze:

e Pedagog szkolny i wychowawca przeprowadzaja rozmow¢ z uczestnikami zajscia
w obecnosci rodzicow.

e Wychowawca otacza sprawce szczeg6lng obserwacja.

e Uczestnicy zajscia maja obowiazek zglaszania si¢ do pedagoga szkolnego
raz w miesigcu w celu dokonania wyjasnien obecnej sytuacji.

e Pedagog szkolny odnotowuje ten fakt w zeszycie kontrolnym.

e Po konsultacji z wychowawca pedagog moze zawiesi¢ obowiazek comiesigcznych
spotkan, informujac o tym rodzicow w formie pisemnej w dzienniczku ucznia

1 odnotowujac to w zeszycie kontrolnym.

7. Procedura dzialan w przypadku bdéjki, pobicia lub naruszenia nietykalnosci cielesnej.
Béjka — w bojce wystepuja przynajmniej trzy osoby, z czego kazda jest zar6wno strong atakujaca
jak i bronigcg sie. Pobicie — przy pobiciu wystepujg przynajmniej trzy osoby, z czego jedna broni

sie, a dwie atakuja. Naruszenie nietykalnosci cielesnej — wystgpek polegajacy na uderzeniu
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pokrzywdzonego lub naruszeniu jego nietykalnosci cielesnej w inny sposob. Nietykalnos¢

cielesng osoby mozna naruszy¢ przyktadowo poprzez spoliczkowanie, popychanie, oplucie badz

oblanie ptynem.

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

Udzielenie w razie potrzeby pomocy medycznej poszkodowanym uczniom.
Wyjasnienie przez nauczyciela bedacego swiadkiem zdarzenia lub poinformowanym
o zdarzeniu zaistniatej sytuacji.
Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia lub poinformowany o zdarzeniu powiadamia
Dyrekcje¢, pedagoga i wychowawce.
Sporzadza notatke stuzbowa o przebiegu zajscia.
Wychowawca odnotowuje fakt zdarzenia w dzienniku lekcyjnym.
Wychowawca informuje rodzicoOw o zajsciu.
Dyrektor szkoly powiadamia policje¢ o zaistnialej sytuacji.
Wychowawca wyciaga konsekwencje wobec winnych, zgodnie ze statutem.
Dziatania profilaktyczno-wychowawcze:
e Pedagog szkolny i wychowawca przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami zaj$cia
w obecnosci rodzicoHw.
e Wychowawca otacza sprawcow 1 ewentualng ofiar¢ szczegolng obserwacja.
e Uczestnicy zajScia maja obowiagzek zglaszania si¢ do pedagoga szkolnego
raz w miesigcu w celu dokonania wyjasnien obecnej sytuacji.
e Po konsultacji z wychowawcg pedagog moze zawiesi¢ obowiazek comiesi¢cznych
spotkan, informujac o tym rodzicow w formie pisemnej w dzienniczku ucznia

1 odnotowujac to w zeszycie kontrolnym.

8. Procedura dzialania w przypadku samowolnego opuszczanie szkoly w czasie zajeé

1)

2)
3)
4)
5)

lekcyjnych lub zorganizowanych wyjazdéw szkolnych.

Pracownik szkoty, ktory stwierdzit, ze uczen samowolnie opuscit teren szkoty zglasza ten
fakt wychowawcy klasy, a jezeli ten jest nieobecny pedagogowi szkolnemu.

Uczen otrzymuje uwage w dzienniku.

Ww. osoby niezwlocznie zawiadamiajg rodzicow.

Wychowawca oraz pedagog przeprowadzaja rozmowe ostrzegawcza z uczniem.

W przypadku kolejnego samowolnego opuszczenia szkoly uczen otrzymuje upomnienie,

a nast¢pnie nagan¢ Dyrektora.

Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych
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6) Jezeli uczen nadal uporczywie opuszcza szkot¢ w czasie lekcji Dyrektor zglasza ten fakt

do Sadu Rodzinnego i1 Nieletnich z uwagi na zagrozenie demoralizacja.

9. Procedura dzialan wobec ucznia uzywajacego substancji szkodliwych dla zdrowia.

1) W przypadku zauwazenia, ze uczen przyjmuje leki nauczyciel ma obowigzek
skontaktowac si¢ z rodzicami ucznia czy lek jest przyjmowany za ich wiedza i zgodnie
z zaleceniami lekarza, w uzasadnionych przypadkach powinien zatrzyma¢ lek do czasu
kontaktu z rodzicami.

2) Nauczyciel, ktory znajdzie leki lub inne substancje niebezpieczne, ma obowigzek
zabezpieczy¢ je 1 zglosi¢ ten fakt Dyrektorowi szkoty.

3) Pracownik szkotly, ktory byt swiadkiem lub dowiedziat si¢ o uzywaniu przez ucznia
tytoniu, alkoholu, srodkow psychoaktywnych lub narkotykoéw powiadamia niezwlocznie
wychowawece klasy 1 Dyrektora.

4) Uczen i rodzic sa powiadamiani o konsekwencjach takiego zachowania (zgodnie ze
statutem).

5) W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty narkotykow lub innych $rodkéw
psychomodyfikujacych Dyrektor zawiadamia policje.

6) Za uzywanie substancji psychoaktywnych uczen otrzymuje co najmniej nagang
Dyrektora.

7) Jezeli sytuacje uzywania szkodliwych substancji powtorza si¢, Dyrektor:

e rozpoczyna procedur¢ zmierzajacg do usuni¢cia ucznia ze szkoty;

e zglasza problem zagrozenia demoralizacja do Sagdu Rodzinnego 1 Nieletnich.

10. Procedura dzialan w przypadku znalezienia na terenie szkoly substancji
przypominajacej narkotyk.
Pracownik powinien:

1) Zachowujgc $rodki ostrozno$ci zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej 0s6b
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
sprobowac (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2) Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora, ktory wzywa policje.

3) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazac¢ zabezpieczong substancje i informacje
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dotyczace szczegotow zdarzenia.

11. Procedura dzialan w przypadku wypadku dziecka w szkole.

1) Pracownik szkoty ktory otrzymal wiadomo$¢ o wypadku ucznia lub byl jego

swiadkiem:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, tzn. sprowadza fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy;

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajagc uczniow z miejsca
zagrozenia;

C) niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty.

2) Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasag — przywotuje innego nauczyciela
np. uczacego w najblizszej sali i prosi o nadzor nad swoimi uczniami.

3) Nauczyciel zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicow lub osobe wskazang przez
rodzica oraz Dyrektora (Wicedyrektora).

4) O kazdym wypadku, nauczyciel pod opieka ktorego przebywal uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Przy lekkich przypadkach (brak
wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie
skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub
Dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia;
e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica;
e godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

5) Dziecko musi zosta¢ odebrane przez rodzica, a dopoki rodzic si¢ nie zglosi, opieke
nad dzieckiem sprawuje nauczyciel. Nie mozna dziecka, ktore uleglo lekkiemu wypadkowi
wypusci¢ samego ze szkoty, nawet, gdy skonczyto lekcje. Uczen (przy lekkich przypadkach)
moze pozosta¢ w szkole tylko na wyrazne zyczenie rodzica.

6) Pracownik szkoty wustala jak najbardziej szczegétowo o okolicznosci wypadku
1 sporzadza notatke zawierajaca m.in.: czas zaj$cia wypadku, miejsce, opis sytuacji, $wiadkow

7) Postepowanie Dyrektora:

e W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy,

utrata przytomnosci, cho¢by chwilowa) nauczyciel lub Dyrektor wzywa pogotowie
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ratunkowe;

e O kazdym groznym wypadku Dyrektor zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy
1 wspotpracujacego ze szkotg pracownika stuzby BHP;

e O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym Dyrektor zawiadamia niezwtocznie
prokuratora i kuratora o§wiaty;

e O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego;

e Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza
je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy;

e Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki

i odpowiada za nie;

Prowadzony jest rejestr wypadkow.

12. Procedura dzialan w przypadku usilowana popelnienia samobdéjstwa lub zamiaru

samobojczego przez ucznia.

1) Pracownik szkoty, ktory dowiedziatl si¢ o zamiarze lub usitowaniu popelnienia samobdjstwa
ucznia (w szkole lub poza szkota) natychmiast nawigzuje 1 podtrzymuje kontakt niewerbalny
I werbalny z dzieckiem, nastepnie zawiadamia niezwtocznie Dyrekcjg.
2) Dyrektor zapewnia uczniowi bezpieczenstwo fizyczne poprzez:

e stalg obecnos¢ z uczniem osoby doroste;j;

e udzielenie w razie potrzeby pierwszej pomocy;

e zawiadomienie rodzicOw ucznia, pogotowia ratunkowego, ewentualnie policji;

e izolacj¢ ucznia od grupy rowiesnicze;.

3)Dyrektor szkoty:

e zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego o zaistnialej sytuacji;

e przekazuje ucznia rodzicom 1 ewentualnie stuzbom ratunkowym przygotowang
wczesniej informacja o mozliwosci pomocy specjalistycznej dla ucznia i jego
rodzicow.

4) Dyrektor powotuje Zespot Interwencyjny (zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich)
do zdiagnozowania sytuacji;
12
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5) Dyrektor zapewnia realizacj¢ planu zapobiegania ostrym sytuacjom kryzysowym poprzez

1)

2)

3)

wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowania samobojstwa i jego rodziny:

e pomoc W uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing wsparcia specjalistycznego
(medycznego, psychologicznego),

e realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych sie

dzieckiem.

13. Procedura dzialan w przypadku $mierci samobéjczej ucznia na terenie szkoly
i poza nia.

Pracownik, ktory pierwszy dotrze na miejsce zdarzenia:

a) udziela pierwszej pomocy niemedycznej;

b) informuje innego pracownika szkoty celem powiadomienia Dyrekcji;

C) pozostaje w miejscu zdarzenia do przybycia wtasciwych stuzb;

d) Dyrekcja zapewnia obecnos¢ drugiego pracownika celem izolacji miejsca zdarzenia

oraz w prowadzeniu pierwszej pomocy.

Dyrektor:

a) niezwtocznie kontaktuje si¢ w sytuacji proby samobojczej lub §mierci samobodjczej

dokonanej na terenie szkotly z:

— shuzbami medycznymi,

— rodzicami,

— policja, prokuratura,

— organem nadzoru pedagogicznego;

b) powiadamia rodzicow o wydarzeniu,

¢) organizuje 1 udziela niezbednej pomocy stuzbom ratowniczym i policji;

d) podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty w danym dniu;

e) organizuje interwencj¢ grupowa lub indywidualng dla uczniéw i nauczycieli.

Dyrektor szkoly podejmuje nastgpujagce dziatania w sytuacji $mierci samobodjczej poza

szkota:

a) powiadamia nadzor pedagogiczny;

b) organizuje interwencj¢ w srodowisku rowiesniczym ucznia i nauczycieli.

14. Procedura dzialan w przypadku otrzymania zgloszenia o podlozeniu ladunku

wybuchowego.
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1) Nalezy natychmiast powiadomi¢ Dyrekcje szkoty.

2) Dyrektor podejmuje decyzje o:

a) powiadomieniu policji — 112, 997;

b) przerwaniu lekcji;

C) przeprowadzeniu ewakuacji uczniow;

d) zabezpieczeniu dokumentow.

3) Uczniom i pracownikom szkoty nie wolno dotykaé przedmiotow, urzadzen, ktore budza

podejrzenie.

4) Nalezy zachowa¢ spokdj nie dopusci¢ do paniki.

5) Do czasu przybycia policji akcjg kieruje Dyrektor.

15. Procedura dzialan w przypadku wybuchu pozaru lub podlozenia ognia.

1) Osoba, ktora zauwazyta pozar:

powiadamia i ostrzega o pozarze w kazdy dostepny sposdb a w szczegodlnosci
sygnalem dzwickowym trzy dlugie dzwonki;

nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Panstwowa Straz Pozarng 998, tel. alarmowy
112;

nalezy zawiadomi¢ Dyrekcje szkoty;

przeprowadza si¢ natychmiastowg ewakuacje;

do czasu przybycia strazy pozarnej akcjg ewakuacji kieruje Dyrektor.

2) Zasady ewakuacji 0sob z obiektu zagrozonego:

decyzje o ewakuacji podejmuje Dyrektor szkoty lub osoba kierujgca akcja;
Dyrektor zabezpiecza dokumenty szkolne;

w przypadku podtozenia bomby ewakuowane osoby przed opuszczeniem
budynku powinny zabra¢ ze sobg plecaki i rzeczy osobiste, natomiast

w przypadku pozaru zostawiaja wszystko 1 wychodza;

drzwi sal zostajg zamkniete, ale nie na klucz; klucz pozostawiamy w drzwiach;
ewakuacje prowadzi si¢ w sposob zorganizowany, wedtug opracowanych

I oznaczonych drog ewakuacyjnych;

w czasie ewakuacji nauczyciele uczacy w poszczegolnych salach lekcyjnych,
zapewniaja wlasciwg organizacje¢ ruchu, nie dopuszczaja do wybuchu paniki;
miejscem zbiorki uczniéw jest miejsce do ewakuacji odpowiednio oznakowane.
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16. Procedura dzialan w przypadku kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej.
1) w sytuacji kontaktu ze strony przedstawicieli mediow pracownik nieupowazniony
przez Dyrektora, nie udziela informacji;
2) zawiadamia niezwtocznie Dyrektora szkoty;
3) kieruje przedstawiciela mediow do Dyrektora;
4) Dyrektor udziela niezb¢dnych informacji;
5) w szczeg6lnych przypadkach Dyrektor udziela pelnomocnictwa wybranym osobom

do udzielania informacji mediom

17. Procedura dzialan w przypadku, gdy po dziecko zglasza si¢ rodzic pod wplywem
alkoholu.

1) Pracownik szkoty, ktory jest $wiadkiem zdarzenia lub otrzymat informacje o tym, ze
po ucznia przyszedl pijany rodzic, bezzwlocznie powiadamia o tym wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego i Dyrekcje.

2) Dyrektor wydaje takie dyspozycje, ktore natychmiast pozwolg udzieli¢ dziecku
wsparcia i odizolowac¢ je od pijanego.

3) Szkota nawiazuje kontakt z drugim rodzicem lub na podstawie wczesniejszej zgody
przekazuje dziecko osobom upowaznionym.

4) Jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi lub nie sg
upowaznieni inni doro$li do odbioru osoby nieletniej, dziecko umieszcza si¢ w $wietlicy
szkolnej.

5) Niezaleznie od wymienionych czynnosci Dyrektor dba, by o zdarzeniu powiadomiona
zostala policja, zawsze wtedy, gdy nie ma osoby mogacej odebra¢ dziecko ze §wietlicy.

6) Jezeli sytuacja nie miata miejsca jednorazowo, szkota ma obowigzek o zdarzeniach

zawiadomi¢ pisemnie sad rejonowy i wydziat rodzinny.

18. Procedura dzialan w przypadku obecnosci na terenie szkoly oséb niepozadanych,

zachowujacych sie niewlasciwie lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

1) Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoty lub osoby zachowujace

si¢ niewlasciwie na terenie szkoty:
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nauczyciel lub inny pracownik szkotly, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi o0 opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia pracownikéw obstugi lub Dyrektora szkoty;

nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil niewlasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi 0 opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu Dyrektora szkoty;

w przypadku braku reakcji Dyrektor szkoty zawiadamia Policje¢ lub Straz Miejska.

2) Zwierze bez opieki wlasciciela na terenie szkoty.

nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje dzieci
od zwierzecia (dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli
dyzurujacych wracaja do budynku szkoty).

nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia pracownika
obstugi.

pracownik obstugi informuje dyrekcje szkoty i podejmuja dziatania zmierzajace
do odizolowania zwierzecia.

Dyrektor szkoly wzywa Straz Miejska, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

19. Posiadanie przez uczniéw narzedzi, przedmiotow i substancji niebezpiecznych.

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,

szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne

przedmioty, substancje chemiczne latwopalne, wybuchowe i Zrqce, narkotyki, alkohol, nikotyne,

leki psychotropowe, tzw.,,dopalacze”.

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory jest $wiadkiem posiadania przez ucznia

niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu i podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac
srodki ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza

pomieszczenie w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniow).

2) Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu Iub substancji nauczyciel interweniujacy

natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach

Dyrektora szkoty.
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3) Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe

Z uczniem wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym

niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4) Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia,

wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz Sporzadza

notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

5) W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja

lub przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu Dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy

nauczyciel wzywa policje.

20. Procedura dzialan w przypadku naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia, zaslabniecie

(z uwzglednieniem przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej).

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — gorqczka, dolegliwosci Zolgdkowe, dolegliwosci

bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabniecia.

1)

2)

3)

4)

5)

Nauczyciel prowadzacy zaje¢cia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke 1 udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby
informuje sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia o konieczno$ci wezwania
pielegniarki szkolne;.

Pielegniarka okresla stan zdrowia ucznia 1 w razie koniecznosci informuje rodzicow
dziecka oraz ustala dalsza opieke nad dzieckiem.

W przypadku nieobecno$ci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji
sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca informacje
powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundw i ustala sposob odebrania dziecka ze szkoty.
Do momentu odebrania przez rodzicéw/opiekunéw prawnych lub przyjazdu pogotowia
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez Dyrektora
szkoty.

W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie 1 zycie dziecka nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia Dyrektora szkoly, rodzicow/opiekunow

prawnych ucznia.
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1)

2)

3)

4)

5)
6)

21. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela wuczniom gléwnie wykwalifikowana
pielegniarska szkolna.

Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielggniarki szkolnej pomocy udzielajg nauczyciele,
ktorzy przeszli kurs udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej lub inny pracownik
szkoty.

Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku zabezpieczajgcego, utozenia ucznia
W odpowiedniej pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca —
niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego W tym samym czasie
zajecia dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze z wigkszg grupg uczniéw, jest on
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.

Pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.

W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy, nalezy bezzwlocznie poinformowac
Dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia

rodzicow ucznia i w razie koniecznosci pogotowie ratunkowe.

22. Procedura dzialan wobec dziecka przewlekle chorego w szkolne.

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, nauczyciel powinien:

1)

2)

3)

Zwroci¢ si¢ do rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia z prosbg o szczegdlowe
informacje na temat jego choroby oraz wynikajagcych z niej ograniczen
w funkcjonowaniu, zaswiadczenie lekarskie.

Zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikoéw szkoty
w zakresie postegpowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawdw czy ataku choroby.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole, Dyrektor
lub nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow lub prawnych

opiekunow.
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23. Procedura dzialan w przypadku nieodebrania dziecka ze Swietlicy szkolnej przez

rodzicow/opiekunow.

1) Nauczyciel $wietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich przybycia.

2) Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opieckunom prawnym, ze sg zobowigzani
do punktualnego odbioru dziecka ze $wietlicy.

3) W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi lub innymi osobami
upowaznianymi nauczyciel powiadamia policj¢, zapewniajgc dziecku opieke do czasu jej
przyjazdu.

4) Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i Dyrektora szkoty,

ktérzy rozpoznaja sytuacje 1 podejmujg dalsze przewidziane prawem dziatania.

24. Procedura dzialan w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka.

1) W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/opiekuna prawnego o przybycie do szkoly,
wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem:, wiadomos$¢ poprzez dziennik
elektroniczny, kontakt telefoniczny, wizyta w domu. Podj¢te dziatania dokumentuje w dzienniku
elektronicznym.

2) W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego wychowawca wysyta
list polecony za potwierdzeniem odbioru.

3) W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie,
wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i Dyrektorem szkoty podejmuje dalsze

przewidziane prawem dziatania.

25. Procedura dzialan w przypadku koniecznosci powiadomienia rodzicéw o Smierci ucznia

w czasie zaje¢ szkolnych.

1) Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac po przez kontakt bezposredni.
2) Prawidtowe powiadomienie o $§mierci musi spetnic¢ nastepujace warunki:

- dostarczy¢ niezbedne informacje;
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- udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;
- okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3) Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci osob jej najblizszych.

4) Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krazenia,
cukrzyca itp.), ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby
powiadamiane moga reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowaé pierwszej
pomocy. Warto przygotowac¢ sobie wsparcie pogotowia ratunkowego, zeby moc umozliwié
W razie potrzeby natychmiastowg interwencje lekarska.

5) Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamiane;j.

6) Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

7) Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazic
wspotczucie, przykro$¢ i zrozumienie.

8) Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czesto czuja potrzebe dowiedzenia si¢ szczegdtow
dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznos$ci itp. (Jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie). Udzielane
informacje powinny by¢ proste i zwigzle. Nalezy unika¢ drastycznych szczeg6tow i informacji
niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementéw sprawy.

9) Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

10) Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmarlego
samych, bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dtugo, az minie
pierwsza reakcja - szok lub pojawiaja si¢ osoby bliskie np. czlonkowie rodziny, znajomi,
przyjaciele. Aby rodzina ofiary nie czula si¢ osamotniona, nalezy poda¢ adresy instytucji
udzielajacych wsparcia.

11) Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomié
sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne, interwencja
z udzialem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegétowych informacji sgsiadom, nie
nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing zmarlego.

12) W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywaé si¢ o $mierci ucznia
z mediéw lub od o0sob trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie Dyrektora i personelu

szkoty.
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13) Absolutnie nalezy unika¢ powierzania uczniom zadania informowania o $mierci

ucznia.

26. Procedura bezpieczenstwa zwiazana z wprowadzeniem przez Prezesa Rady Ministréow

drugiego stopnia alarmowego (Stopien Bravo)

Podstawa prawna: Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2016r. w sprawie
zakresu przedsiewzie¢ wykonywanych w poszczegolnych stopniach alarmowych i stopniach

alarmowych CRP — (Dz.U. 2016 poz. 1101)

§ 1 ZADANIA DYREKTORA

1. Kontrola szkoly pod wzgledem bezpieczenstwa.

2. Poinformowanie nauczycieli i personelu o koniecznos$ci zwigkszonej czujnosci.

3. Powotlanie zespotu pracownikow odpowiedzialnych za podejmowanie decyzji zwigzanych
z realizacja procedury.

4. Poinformowanie Kuratorium O$wiaty w Poznaniu o wprowadzeniu zarzadzenia.

5. Poinformowanie rodzicéw przez dziennik elektroniczny o wprowadzonych ustaleniach.

6. Okreslenie trybu wyrazenia kazdorazowo zgody wejscia na teren szkoty osobom postronnym.

§ 2 ZADANIA ZESPOLU PRACOWNIKOW ODPOWIEDZIALNYCH ZA
PODEJMOWANIE DECYZJI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROCEDURY

1. Rozpoznanie sytuacji i wprowadzenie trybu alarmowego.

2. Przeprowadzenie dodatkowej kazdorazowej kontroli pojazdéw wjezdzajacych i 0s6b
wchodzacych na teren obiektu.

3. Sprawdzenie $rodkéw tacznos$ci z instytucjami alarmowymi, przepustowos$ci drog
ewakuacyjnych, funkcjonowanie rejestracji monitoringu, zasilania awaryjnego, przegladu
procedur alarmowych.

4. Kontrola sprzetu medycznego pod katem dostosowania 1 przydatnosci.

5. Kontrola przesytek przychodzacych.

6. Monitorowanie terenu szkoty oraz zamknigcia obiektow nieuzywanych.

7. Zamykanie bramy wejsciowej na boisko szkolne o godzinie 7:00.

8. Zamykanie wejscia do szkoty od boiska szkolnego o godzinie 17:00.
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§ 3ZADANIA NAUCZYCIELI
Poinformowanie uczniow o zaistniatych procedurach: - zakazu wnoszenia na teren szkoty
dodatkowych przedmiotéw (kartonow, torb foliowych, itp.); - w celu zapewnienia droznosci
korytarzy szkolnych: dopilnowanie pozostawiania w szafkach uczniowskich ubran, workow ze
strojem gimnastycznym oraz pozostawiania w salach lekcyjnych tornistréw. Wprowadzono

Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty z dnia 19.04.2022r.

27. Procedura postepowania w przypadku ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgaryzmy , glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na uwagi i polecenia
nauczyciela).

1. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzania problemu.

2. Wpisanie uwagi odnos$nie zachowania ucznia do dziennika lekcyjnego (zeszytu uwag
klasowych).

3. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

4. W kazdym przypadku wychowawca informuje rodzica o istniejagcych trudno$ciach i zapoznaje
go ze swoim planem dziataf, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

5. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ wychowawcy ,powiadomienie pedagoga szkolnego
1 dyrektora szkoty.

6. Pedagog przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczniem i jego rodzicami.

7. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.

28. Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

1. Wychowawca na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuacj¢ ucznia.

2. Po ustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty

o swoich spostrzezeniach.

3. Pedagog sporzadza notatke o sytuacji dziecka i przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
ustalenia zasad postgpowania z dzieckiem i poprawy sytuacji oraz uzyskania ewentualnej
pomocy wychowawczej lub materialnej.

4. W przypadku trudnej sytuacji materialnej pedagog przygotowuje wniosek do OPS, Rady
Rodzicéw z prosba o udzielenie dziecku pomocy.

5. W przypadku niedozywienia pedagog zglasza wniosek do OPS, Rady Rodzicéw, Dyrektora

szkoty o objecie ucznia dozywianiem.
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6. W przypadku zaniedbania rodzicow w sferze nie wypetiania obowigzku szkolnego,
stwierdzonej przemocy, demoralizacji lub niewydolnosci wychowawczej. Dyrektor

po konsultacji z pedagogiem kieruje sprawe na policj¢ lub do Sadu Rodzinnego.

29. Procedura postepowania w sprawach rozwiazywania trudnosci wychowawczych.

1. Nauczyciel zglasza problem wychowawcy klasy.

2. Wychowawca rozpoznaje sytuacj¢ ucznia (spotkanie z uczniem, rodzicami, z nauczycielami
uczacymi, wywiad srodowiskowy) 1 podaje srodki zaradcze.

3. W przypadku ztozonych problemow wychowawczych zglasza je do pedagoga szkolnego,
informujac o wszystkich podjetych dotychczas dziataniach.

4. Pedagog w trudniejszych sytuacjach informuje dyrektora szkoty i Zespot Wychowawczy.
5. Zespot Wychowawczy omawia zgloszone problemy i ustala sposob dziatania:

- zorganizowanie spotkan ucznioéw, rodzicow, nauczycieli z pedagogiem (rozmowy
indywidualne)

- kierowanie na badania do Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej

- kierowanie na odpowiedni rodzaj zaje¢ dodatkowych (terapia pedagogiczna, socjoterapia,
gimnastyka korekcyjna, zajecia logopedyczne)

- potrzebie badan specjalistycznych

- wystgpowanie z wnioskami do Sadu o nadzor kuratorski nad rodzicami niewydolnymi

wychowawczo.

30. Procedura monitorowania i weryfikowania standardow ochrony maloletnich

1. Standardy podlegaja monitorowaniu i modyfikowaniu podczas biezacej pracy (wg potrzeb

szkoly) oraz obowigzkowej weryfikacji co 2 lata.

2. Weryfikacj¢ przeprowadza zespot ds. przestrzegania standardéw ochrony matoletnich, ktory

ustala:

1. sposoby weryfikacji (np. badania ankietowe, wywiad, rozmowy, uwzglednione wnioski

Z monitorowania)
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2. terminy jej przeprowadzenia, we wspotpracy z pracownikami, uczniami i rodzicami,
a takze innymi osobami, instytucjami (wg potrzeb),

3. wnioski z przeprowadzonej weryfikacji (ktore powinny zosta¢ udokumentowane
pisemnie i przedstawione pracownikom, uczniom, rodzicom) stanowig wytyczne do

podniesienia jakosci procedur i dziatan.

Przyklad: Monitorowanie i weryfikowanie procedur ochrony matoletnich — badanie ankietowe

Zaznacz wlasciwa odpowiedz:

1) Czy znasz procedury ochrony matoletnich przed krzywdzeniem?

Tak Nie wszystkie Nie

2) Czy stosowales procedury ochrony matoletnich przed krzywdzeniem?
Tak Nie

3) W przypadku stosowania procedur, zaznacz, czy byty skuteczne:

Tak Nie wszystkie Nie

4) Czy byltes$ swiadkiem lub miates$ informacje dotyczace podejrzenia krzywdzenia lub
krzywdzenia matoletnich?

Tak Nie
5) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej, zaznacz, czy podjates interwencje:
Tak Nie

Jak przebiegata interwencja

3. Zmodyfikowane dokumenty zostaja zamieszczone na stronie jednostki, BIP, przyjetym
miejscu ogloszen, przedstawione pracownikom, matoletnim 1 rodzicom, co zostaje

udokumentowane w sposob przyjety przez dyrektora.
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31. Regulamin organizacji pracy i zaje¢ w czasie stanu epidemii

l. PRZEPISY OGOLNE

1. Regulamin organizacji zaj¢¢ w czasie stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2, zwany dalej regulaminem, okresla sposéb i tryb realizacji zadan szkoty czasie
pracy w rezimie sanitarnym oraz w czasie czasowego zawieszenia zaje¢ ze wzgledu na aktualng
sytuacje epidemiologiczna.
2. W okresie funkcjonowania szkoty w rezimie sanitarnym realizacja zadan szkoly , w tym
realizacja podstawy programowej odbywa si¢ w trybie stacjonarnym, zgodnie z zaopiniowanym
przez rade pedagogiczng tygodniowym planem zaj¢¢ oraz arkuszem organizacyjnym.
3. Zajecia stacjonarne w szkole odbywaja si¢ zgodnie z zaleceniami ustalonymi przez Ministra
Zdrowia oraz Gléwnego Inspektora Sanitarnego.
4. Ze wzgledu na aktualng sytuacj¢ epidemiologiczng, ktéra moze by¢ zagrozeniem dla zdrowia
ucznidw szkola moze w kazdej chwili przej$¢ w tryb realizacji zadan online lub tryb pracy
mieszany, w ktorym cze$¢ oddziatéw lub uczniéw bedzie pracowata w systemie tradycyjnym —
stacjonarnym z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego, a cz¢$¢ w systemie online.
5. Regulamin opisuje dziatania przygotowujace szkote do zmiany trybu pracy wykonywane
jeszcze w trybie pracy stacjonarnej.

Il. ZASADY PRACY SZKOLY W REZIMIE SANITARNYM
1. Uczniowie na teren szkoty wchodzg dwoma wejsciami:
a) rozpoczynajacy lekcje o godzinie 8.00 — od strony boiska, skad zabiera ich nauczyciel,
b) rozpoczynajacy lekcje o godzinie 7.05, 8.50 1 poézniej — wejsciem gldéwnym.
¢) rozpoczynajacy lekcje o godzinie 11:35 (klasy 1-3) — czekaja na nauczyciela przy furtce od
strony boiska. Stamtad zabiera uczniow wychowawca klasy. Dzieci konczace nauk¢ wychodza
wyjs$ciem gtownym.
2. Zajecia lekcyjne rozpoczynaja si¢ zgodnie z tygodniowym rozktadem zajec.
3. Do szkotly przychodza tylko uczniowie/pracownicy/osoby z zewnatrz/zdrowi — bez objawow
przezigbienia 1 bez temperatury. Uczniowie z objawami przezigbienia lub temperaturg sg
odsytani do domu zgodnie z Procedurg postgpowania z uczniem, u ktorego wystepuja objawy,
ktére moga sugerowac zakazenie COVID 19.

4. Przy wejsciach do szkoty umieszczono ptyn do dezynfekcji rak.
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5. Sprawy administracyjne 1 rdézne, nalezy kierowa¢ do sekretariatu szkoly w formie
elektronicznej na adres: info@sp74.pl, lub telefonicznie pod numerem: 517 498 017 lub 61 662
18 37.

6. Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami 1 interesantami zdalnie, korzystajac z poczty
elektronicznej: e-mail na adres info@sp74.pl lub telefonicznie pod numerem 517 498 017 lub 61
662 18 37, a takze bezposrednio na podstawie wczesniejszego ustalenia terminu spotkania.

7. Na teren szkoty poza uczniami i pracownikami szkoty moga wchodzi¢ wytacznie rodzice
I opiekunowie ucznidow oraz osoby, ktorych wejécie zostalo wezesniej uzgodnione telefonicznie
lub mailowo w sekretariacie szkoty.

8. W czasie zajg¢ szkolnych co godzing, bezpiecznymi srodkami odkazajacymi wycierane sg
ciggi komunikacyjne, klamki, umywalki, baterie tazienkowe, toalety.

9. Przed przerwa na zjedzenie drugiego $niadania uczniowie obowigzkowo myja i dezynfekuja
rece.

10. W sanitariatach dostepne sg plakaty prezentujace prawidlowe mycie rak.

11. Rodzice, opickunowie i osoby z zewnatrz zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa oraz
zachowania 1,5 m dystansu w stosunku do 0s6b przebywajacych w tym otoczeniu.

12. Kazda osoba wchodzaca do budynku szkoty zobowigzana jest zdezynfekowaé rece lub
nalozy¢ jednorazowe rekawice ochronne.

13. Toalety sg dezynfekowane w czasie zaj¢¢ lekcyjnych oraz w miare mozliwosci po wyjsciu
kazdego ucznia, odpowiada za to dyzurujacy na kazdym pigtrze pracownik niepedagogiczny.

14. Po zajeciach nauczyciel dezynfekuje blaty stolikow.

15. Pomieszczenia sa wietrzone na kazdej przerwie.

16. Dezynfekcja jest odnotowywana w arkuszach codziennego monitoringu prac porzadkowych .
§ 7. ZASADY BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA UCZNIOW W CZASIE PRZEBYWANIA
NA ZAJECIACH LEKCYJIJNYCH I NA PRZERWACH
1. Uczniowie sg wyposazeni w maseczke ochronng, ktorg w razie potrzeby na polecenie

nauczyciela lub innego pracownika muszg zatozy¢.

2. W czasie przebywania w szkole, w przestrzeniach wspdlnych (korytarze, szatnie, wejscia)
uczniowie w miar¢ mozliwosci sg zobowigzani zachowywac¢ dystans spoteczny — 1,5 m od
drugiej osoby oraz zatozy¢ maseczkg. Maseczki obowigzuja w czasie przerw — na korytarzach.
Na lekcjach maseczki nie obowigzuja.

3. W kazdej klasie jest ptyn do dezynfekc;ji rak.
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4. Jezeli jest to mozliwe nalezy (jak najczg$ciej) organizowaé prowadzenie zaje¢ w otwartej
przestrzeni na terenie szkoty.
5. Uczniowie przynosza do szkoty tylko niezb¢dne do pracy materialy. Materialy te nie moga
by¢ pozyczane ani przekazywane innym uczniom.
§ 8. ZASADY BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA W BIBLIOTECE

1. Biblioteka jest otwarta dla uczniéw codziennie.
2. Wchodzac do biblioteki uczniowie dezynfekuja przy wejsciu rece. Nauczyciel bibliotekarz
pracuje w $rodkach ochrony osobistej- jednorazowych rekawiczkach.
3. Ksigzki uczniowie odktadajag do wskazanego, opisanego datg pudta, gdzie przez 2 dni beda
w tzw. kwarantannie bibliotecznej, zanim bedzie mozna je bezpiecznie wypozyczy¢ innym.
4. Osoby przebywajace w bibliotece zachowuja dystans 1,5 m odlegltosci od siebie. Do
bibliotekarza podchodzi jedna osoba.
5. Preferowane jest wypozyczanie ksigzek poprzez rezerwacj¢ online.

§ 9. ZASADY BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA SIE W STOLOWCE SZKOLNE].
1. Przy organizacji zywienia obowigzuja wymagania odnoszace si¢ do zbiorowego zywienia
dzieci i mtodziezy a dodatkowo procedury szczegdlnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia
epidemiologicznego.
2. Obiady wydawane sa wg ustalonego harmonogramu.
3. W stoldwce mogg przebywac tylko uczniowie korzystajacy z positkow.
4. Uczniowie przed wejsciem do stotowki myja 1 dezynfekuja rece. W stotowce dostepne sg
srodki do dezynfekcji.
III. Organizacja i zasady pracy szkoty w trybie online:
1. W razie przejScia szkoly na prace w trybie online zajecia lekcyjne 1 inne spotkania zwigzane
z realizacja zadan szkoly beda si¢ odbywaly z wykorzystaniem platformy elearningowej Moodle
i/lub Teams, dziennika elektronicznego, szkolnej poczty Office 365, strony internetowej
i kontaktu telefonicznego.
2. Uczestnictwo w nauczaniu zdalnym jest obowigzkowe.
3. Wychowawcy klas w czasie pracy w rezimie sanitarnym zbiorg informacje dotyczace:
a) aktualnych telefonow 1 adreséw mailowych rodzicow w swojej klasie,
b) wskaza uczniom 1 rodzicom preferowane formy komunikacji z wykorzystaniem np.
komunikatorow, grup spotecznosciowych, poczty elektronicznej, dziennika elektronicznego,
¢) mozliwosci dostgpu ucznia do sprzetu komputerowego 1 dostgpu do Internetu w warunkach

domowych w czasie trwania zaje¢é on-line.
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4. Wychowawcy zorganizujg spotkanie online klasy w celu sprawdzenia umiejetnosci logowania
uczniow.

5. Wychowawcy zorganizuja w pierwszym tygodniu wrze$nia spotkanie z rodzicami wg
ustalonego harmonogramu.

6. Wychowawca monitoruje, czy wszyscy uczniowie z jego klasy majg dostep do publikowanych
przez nauczycieli materialdow oraz pozostaje w stalym kontakcie z uczniami i rodzicami ze
swojej klasy. O kazdym zglaszanym przez rodzicéw i uczniéw problemie powinien niezwtocznie
zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

7. Wskazane jest, aby wychowawca klasy raz w tygodniu komunikowat si¢ z uczniami poprzez
wideokonferencje (platforma Moodle, Teams) w ramach godziny wychowawczej. Godzina
potaczenia moze by¢ inna niz wskazana w planie lekcji.

8. Zajecia online odbywaja si¢ zgodnie z tygodniowym planem lekc;ji.

9. Zaj¢cia online w klasach IV-VIII odbywajg si¢ w czasie rzeczywistym wyznaczonym W planie
lekcji — lekcja online trwa 45 minut- w tym 30-35 minut to spotkanie z uczniami na platformie
a 10 minut samodzielne lub zespotowe rozwigzywanie zadania gldéwnego zwigzanego z tematem
lekcji.

10. Zajecia online w klasach I-III odbywaja si¢ w czasie dostosowany do mozliwo$ci psycho-
fizycznych dzieci. Wychowawcy dostosowuja czas edukacji online indywidualnie do potrzeb
swojej klasy. Lekcje religii, etyki, j. angielskiego odbywaja si¢ w czasie rzeczywistym
wyznaczonym w planie lekcji — lekcja online trwa 45 minut- w tym 30-35 minut to spotkanie
z uczniami na platformie a 10 minut samodzielne lub zespotowe rozwiazywanie zadania
gtdéwnego zwigzanego z tematem lekcji.\

11. Dyrektor szkoly rekomenduje nauczycielom i uczniom uzywanie kamerek podczas lekcji
online.

12. Nauczyciel przedmiotu jest dostgpny dla ucznia w godzinach swojej pracy zgodnie
z tygodniowym planem zaje¢. W tym czasie organizuje spotkania wirtualne na platformie.

13. Spotkania online beda zorganizowane zgodnie ze strategiami efektywnego uczenia
(strategiami oceniania ksztaltujacego) — jasno podane cele i Kkryteria sukcesu, zadania
wyzwalajgce aktywnos$¢ ucznidow, metody aktywizujgce, informacja zwrotna, podsumowanie
zajec.

14. Spotkania z klasa online b¢dg podlegaty obserwacji w nadzorze pedagogicznym.

15. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do wysylania materiatow wyjasniajagcych wprowadzane

nowe zagadnienie zgodnie z podstawg programowg oraz dostosowywac formy i1 metody pracy
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z uczniami z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego, czy posiadajacego opini¢ poradni
psychologiczno-pedagocznej.

16. W sytuacji, gdy uczen nie ma mozliwosci odebrania wymaganych tresci drogg elektroniczna,
o czym szkota zostanie poinformowana przez rodzica/prawnego opiekuna, nauczyciel przesyta
opracowane dla klasy materialy, zaplanowane do realizacji w sposob indywidualnie ustalony
z rodzicem, tym samym rodzic ma obowigzek odesta¢ w trybie ustalonym ze szkotg uzupetione
zadania.

17. Materialy wysytane do uczniow i rodzicow powinny by¢ zapisane w dwoch wersjach: jako
plik w programie zrédtowym (np. prezentacja, dokument tekstowy) i PDF.

18. Wszelkie wysytane do uczniow materiaty sg archiwizowane przez nauczyciela na platformie
elearningowej.

19. Nauczyciel ma mozliwos¢ modyfikacji szkolnego zestawu programdéw nauczania. Szkolny
zestaw programOw nauczania oraz podrecznikOw moze zosta¢ uzupeliony o e-podreczniki,
e-éwiczenia 1 inne wykorzystywane materiaty pomocnicze do ksztalcenia na odleglos¢.

20. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
Dyrektora poprzez e-dziennik, szkolng poczte Office 365, wiadomo$¢ sms, poprzez
komunikatory internetowe oraz telefonicznie.

21. Nauczyciel, ktory nie ma dostepu do komputera czy Internetu, zobowigzany jest do innej
formy przesytania niezb¢dnych do nauki materiatbw uczniom lub korzystania ze szkolnego
sprzetu/ sali lekcyjnej, po uzyskaniu zgody Dyrektora szkoty

22. Nauczyciele specjalisci (pedagog, psycholog) sa dostgpni dla ucznidow, rodzicéw
i nauczycieli w godzinach swojej pracy. Prowadza wsparcie indywidualne i grupy wsparcia.
Mozna si¢ z nimi kontaktowac¢ za pomocg dziennika elektronicznego.

23. Nauczyciele bibliotekarze sg dostepni dla ucznidéw w godzinach swojej pracy za pomoca
wykorzystania srodkéw komunikacji elektronicznej. Ich zadania to:

a) udostepnianie zasobow biblioteki online

b) udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywno$ci zleconych przez
nauczycieli, szczegdlnie przez wskazywanie literatury przedmiotu w formie elektronicznej

c) publikacje recenzji ciekawych ksigzek jako zacheta do ich przeczytania

24. Nauczyciele $wietlicy sa dostepni dla uczniéw i rodzicow w godzinach pracy $wietlicy.
Wszystkie wytyczne znajduja sie¢ w dokumentach szkolnych, w Regulaminie pracy $wietlicy

i Aneksie.
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25. Czasowemu zawieszeniu ulegaja niektore zajecia takie jak: godziny ponadwymiarowe
realizowane w bibliotece szkolnej, godziny ponadwymiarowe realizowane w $wietlicy szkolne;j,
niektore kotka zainteresowan w porozumieniu z Dyrektorem szkoty.

26. Mozliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odlegto$¢ za pomoca
wyznaczonej przez dyrektora platformy komunikacyjne;j.

27. Warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,
egzaminu semestralnego 1 sprawdzianu wiadomos$ci i umiejgtnosci oraz warunki ustalania
rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania. Niniejszy punkt regulujg Statut Szkoly i Szkolny
System Oceniania.

28. Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek monitorowa¢ korzystanie przez dziecko
z wysylanych materiatow, a w razie probleméw z dostgpem do tych pomocy niezwlocznie
powiadomi¢ wychowawce;

29. Odrabianie lekcji i zapoznanie si¢ przez ucznia z zadanym materiatem jest obowiazkowe dla
kazdego ucznia; jes$li uczen ma problem z dostgpem do komputera czy Internetu, to fakt ten
rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do wychowawcy klasy celem ustalenia innej formy dostarczenia
niezb¢dnych materiatow

IV. Ocenianie w trybie online

1. Kazda wystawiona ocena musi by¢ zgodna z zasadami Szkolnego Systemu Oceniania oraz

z aneksem 0 nazwie ,,Szkolny System Oceniania - nauczanie na odlegtos$c”;

2. Liczba wystawionych ocen musi by¢ wystarczajaca do przeprowadzenia klasyfikacji na
zasadach wyznaczonych w Szkolnym Systemie Oceniania;

3. Uczen informowany jest o otrzymanej ocenie poprzez zapiS W e-dzienniku; Szkola
Podstawowa nr 74 im. Mikotaja Kopernika w Poznaniu

4. Jezeli nauczyciel uzna za konieczne wprowadzenie zmian w Przedmiotowym Systemie
Oceniania, tak aby bylo zgodne z aneksem do Szkolnego Systemu Oceniania, niezwlocznie
informuje Dyrektora o wprowadzonych zmianach i wysyta informacje do uczniow i rodzicow,

informujac o wprowadzonych zmianach.

§ 10. PRZEPISY KONCOWE
1. Pracownik, ktorego wystepuja widoczne objawy infekcji dréog oddechowych nie jest
dopuszczony do pracy.
2. W przypadku podejrzenia zakazenia COViD-19 u ucznia, u pracownika u osoby, ktora

przebywala na terenie szkoly zastosowanie majag wytyczne GIS dostgpne na stronie
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gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do osob, ktore mialy kontakt

z zakazonym.

3. Naruszenie zasad Regulaminu moze skutkowac zastosowaniem kar z katalogu kar

przewidzianych w Statucie szkoty.
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